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Seit über 45 Jahren sind Immobilien unsere Passion.  
Unsere Unternehmung darf sich stetig weiterentwickeln. 

Zur Ergänzung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung einen

Sachbearbeiter  
Immobilien-Bewirtschaftung  (m|w) 
in einem 80 – 100 % Pensum für den Standort Sursee 

Ihr Profil
 ▪ abgeschlossene kaufmännische, technische oder gleichwertige Ausbildung  
sowie gute Allgemeinbildung 

 ▪ gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 

 ▪ sicherer Umgang mit MS-Office (Word / Excel) 

 ▪ kommunikativ, kreativ, flexibel, zuverlässig, verantwortungsbewusst

 ▪ selbständige, effiziente, ziel- und kundenorientierte Arbeitsweise 

Ihre Aufgaben
 ▪ administrative und organisatorische Unterstützung der Immobilienbewirtschaftung

 ▪ reger telefonischer Kontakt mit Mietern, Objektbetreuer, Handwerker und Behörden

 ▪ Bearbeitung von Kündigungen

 ▪ Vorbereiten und Erteilen von kleineren Reparaturaufträgen

 ▪ Bearbeitung der Kreditoren-Rechnungen inkl. Kontierung

 ▪ umfangreiche Unterstützung des Bewirtschafters / der Bewirtschafterin bei der  
Durchführung von Wohnungsabnahmen oder –übergaben, Mietzinsänderungen, etc.

Wir bieten
 ▪ fundiertes Einführungsprogramm in die abwechslungsreichen Tätigkeiten

 ▪ offenes Arbeitsklima in einem aufgestellten kooperativen Team

 ▪ attraktive Anstellungsbedingungen, Weiterbildungsmöglichkeiten  
sowie eine moderne Infrastruktur

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Foto an: 

Michèle Gassmann, michele.gassmann@redinvest.ch (Telefon direkt: 041 926 70 47)

absolute Diskretion ist selbstverständlich.

Chance zum Einstieg in  
die Immobilien-Branche


